
WALDEMAR JANUSZ NIERUCHOMOŚCI

CHECKLISTA DOKUMENTÓW
Do sprzedaży mieszkania – praktyczna lista dla właściciela

1. PRAWO WŁASNOŚCI
☐ akt notarialny nabycia mieszkania lub inny dokument
potwierdzający tytuł prawny
☐ postanowienie sądu o stwierdzeniu nabycia spadku – jeśli
dotyczy
☐ akt poświadczenia dziedziczenia – jeśli dotyczy

2. KSIĘGA WIECZYSTA
☐ numer księgi wieczystej
☐ sprawdzenie aktualnego stanu księgi, szczególnie działów III i
IV
☐ informacje o hipotece, służebnościach lub innych obciążeniach
– jeśli występują

3. WSPÓLNOTA LUB SPÓŁDZIELNIA
☐ zaświadczenie o stanie opłat / braku zaległości – jeśli
wymagane
☐ informacja o wysokości bieżących opłat
☐ informacje o istotnych zobowiązaniach lub planowanych
pracach – jeśli mają znaczenie

4. PODATKI I OPŁATY
☐ dokumenty dotyczące podatku od nieruchomości – jeśli są
potrzebne
☐ dokumenty dotyczące podatku od spadków i darowizn – jeśli
dotyczy
☐ inne zaświadczenia podatkowe wymagane w konkretnej
transakcji

5. JEŚLI MIESZKANIE ZOSTAŁO ODZIEDZICZONE
☐ postanowienie sądu lub akt poświadczenia dziedziczenia
☐ dokumenty dotyczące podatku od spadków i darowizn – jeśli
wymagane
☐ dokumenty dotyczące wszystkich spadkobierców – jeśli jest
kilku właścicieli

6. JEŚLI MIESZKANIE OTRZYMANO W
DAROWIŹNIE
☐ akt notarialny darowizny
☐ dokumenty dotyczące podatku od spadków i darowizn – jeśli
wymagane
☐ dokumenty dotyczące ewentualnych obciążeń lub praw osób
trzecich

7. JEŚLI MIESZKANIE JEST OBCIĄŻONE
HIPOTEKĄ
☐ aktualne informacje o wysokości zadłużenia
☐ zaświadczenie banku dotyczące kredytu i hipoteki
☐ warunki spłaty kredytu i dokumenty potrzebne do wykreślenia
hipoteki

8. DODATKOWE DOKUMENTY – JEŚLI DOTYCZĄ
☐ dokumenty dotyczące miejsca postojowego, garażu lub
komórki lokatorskiej
☐ pełnomocnictwo – jeśli sprzedaż odbywa się przez
pełnomocnika
☐ zgody lub dokumenty wymagane ze względu na szczególną
sytuację prawną

9. PRZED PODPISANIEM AKTU
☐ dokument tożsamości sprzedającego
☐ dane osobowe i adresowe stron transakcji
☐ numer rachunku bankowego do rozliczenia ceny – jeśli
płatność nastąpi przelewem
☐ ustalenia dotyczące wydania mieszkania, wyposażenia i
rozliczenia mediów

WARTO PAMIĘTAĆ
Zakres dokumentów może różnić się zależnie od sposobu nabycia mieszkania, jego sytuacji prawnej, obciążeń oraz wymagań
konkretnej transakcji. Notariusz może poprosić o dodatkowe dokumenty.
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Materiał informacyjny. Przed podpisaniem dokumentów warto potwierdzić aktualne wymagania z notariuszem prowadzącym konkretną transakcję.



